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Employé de commerce polyvalent (f/h/d) 
80 – 100 %, Partage du poste possible (job-sharing)

Tes défis quotidiens
•	 Traitement des demandes entrantes des clients
•	 Rédaction d‘offres de vente et traitement des commandes
•	 Interface entre le service interne de vente et notre secteur de vente francophone
•	 Aide à la rédaction de documents de vente pour le secteur de vente francophone
•	 Collaboration à la comptabilité des débiteurs
•	 Collaboration à l‘administration du personnel
•	 Suppléance du service de comptabilité 
 
Ton profil
•	 Formation commerciale de base ou formation équivalente
•	 Plusieurs années d‘expérience professionnelle dans une fonction similaire
•	 Aimer le contact avec la clientèle
•	 Communication aisée en allemand et en français (de préférence bilingue)
•	 Connaissance approfondie de la palette MS Office
•	 Coéquipier engagé avec une forte orientation vers le service et mode de pensée en réseau 

Nous offrons
•	 Activité polyvalente dans une entreprise innovante et orientée vers le marché
•	 Conditions d‘emploi modernes
•	 Soutien au développement professionnel
•	 Culture du tutoiement, empreinte de respect et d‘estime
•	 Horaires de travail flexibles pour un équilibre optimal entre vie professionnelle et vie privée, possibilité  

partielle de travailler à domicile
•	 Lieu de travail à proximité d‘une zone de détente

Nous sommes un partenaire compétent et fiable pour l‘entretien durable et respectueux des ressources des grandes 
surfaces vitales de gazon naturel, comme les stades, les terrains de sport, les terrains de golf et les installations de loisirs. 
Grâce à des investissements importants dans la recherche et le développement, à la formation continue des collabora-
teurs, à l‘utilisation de technologies innovantes et de produits de haute qualité, nous obtenons la meilleure base pour 
des pelouses naturelles de tous types, grâce à des concepts d‘entretien individuels et adaptés au site.

Pour assurer la relève en raison du départ à la retraite imminent de la titulaire actuelle du poste, nous recherchons de 
suite ou à convenir

Tu es à la recherche d‘un emploi à long terme dans une PME conviviale et couronnée de succès ? Tu te sens  
parfaitement à l‘aise dans le secteur des prestations de services et tu es motivé∙e pour relier la Suisse romande et  
la Suisse alémanique ? Alors envoie ta candidature dès aujourd‘hui à hr-g@swissgreen.ch. Les candidatures envoyées  
par la poste ne seront pas retournées.


